[image: image2.jpg]%PCPR

w Grodzisku Wikp



 

Projekt pn.: „PLAN NA LEPSZE JUTRO PLUS”
współfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

Znak  PCPR.2260.2.45/2022
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wielkopolskim 

Opis przedmiotu zamówienia

Pt: „Superwizja dla rodzin oraz superwizja dla kadry projektowej realizowanej w ramach projektu PLAN NA LEPSZE JUTRO PLUS”
Ilekroć w niniejszym Opisie Przedmiotu Zamówienia jest mowa o godzinie usług należy przez to rozumieć jednostkę czasu wynoszącą 60 minut

NAZWA ZAMÓWIENIA:

Superwizja dla rodzin oraz superwizja dla kadry projektowej realizowanej w ramach projektu PLAN NA LEPSZE JUTRO PLUS
CEL GŁÓWNY PROJEKTU
Celem projektu jest zwiększenie dostępu do usług społecznych oraz usług wsparcia rodziny poprzez wsparcie istniejącego już Powiatowego Punktu Pomocy Wzajemnej w powiecie grodziskim dla co najmniej 180 osób (osób dorosłych oraz dzieci i młodzieży) w okresie od podpisania umowy do 31.10.2022 r.

Cześć 1: Superwizja dla rodzin:
Założenia:

1) Warunkiem spełnienia zamówienia jest rzetelne i terminowe wykonanie usługi, a odbyte godziny superwizji będą poświadczane pisemnie przez prowadzącego dla każdego z uczestników osobno.
2) Superwizja powinna stanowić wieloaspektowy ogląd pracy służący rozwiązywaniu trudności merytorycznych i emocjonalnych rodziców zastępczych w związku z pełnioną funkcją.
3) Superwizja powinna być przeprowadzona zgodnie z etyką i zasadami procesu superwizyjnego przez certyfikowanego specjalistę posiadającego minimum 2 – letnie doświadczenie w omawianym zakresie (dokumenty poświadczające doświadczenie należy dołączyć do oferty wraz z kserokopią certyfikatu superwizora).

4) Spotkania superwizyjne dla rodziców zastępczych będą odbywać się w siedzibie Zamawiającego. Superwizja dla 6 rodzin, 6 spotkań po 3 godz. Łącznie 18 godzin.
5) Usługa będzie realizowana w terminie od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego do  31.10.2022 r.
6) Termin  pierwszego spotkania zostanie ustalony z beneficjentem przez zamawiającego o czym zostanie poinformowany wykonawca pocztą elektroniczną na adres wskazany w umowie. Kolejne terminy będą ustalane zgodnie z zapotrzebowaniem stwierdzonym przez Zamawiającego.

7) Na podstawie miesięcznego zapotrzebowania Wykonawca sporządzi i przekaże w terminie do 25 dnia kalendarzowego miesiąca poprzedzającego świadczenie usług szczegółowy harmonogram miesięczny realizacji usługi zawierający wykaz dat i godzin świadczenia usługi.

8) Rozliczenie świadczeń odbywać się będzie 1 raz w miesiącu na podstawie miesięcznej faktury za świadczenie usług za faktycznie wykonane zajęcia. W przypadku braku prowadzenie działalności gospodarczej, na podstawie wystawionego rachunku.
9) Forma przeprowadzanych zajęć – indywidualne spotkania z uczestnikami (od poniedziałku do soboty),

10) Miejsce wykonywania usługi: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wielkopolskim, ul. Żwirki i Wigury 1, 62-065 Grodzisk Wlkp.
Zadania Wykonawcy:
a) Przedstawienie dokumentacji realizowanej usługi w tym indywidualnych kart poradnictwa oraz karty czasu pracy stanowiącej zestawienie zrealizowanych godzin zajęć oraz lista obecności;

b) Wykonawca oznakuje pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Wielkopolskiego (o ile poradnictwo będzie realizowane po za pomieszczeniami PCPR  w Grodziski Wlkp.).
c) Wykonawca zadba o przestrzeganie wytycznych GIS

Cześć 2: Superwizja dla kadry projektowej

Założenia:

1. Warunkiem spełnienia zamówienia jest rzetelne i terminowe wykonanie usługi, a odbyte godziny superwizji będą poświadczane pisemnie przez prowadzącego dla każdego z uczestników osobno.
2. Superwizja powinna stanowić wieloaspektowy ogląd pracy służący rozwiązywaniu trudności merytorycznych i emocjonalnych doświadczanych przez pracowników w związku z wykonywana pracą zawodową 
3. Superwizja powinna być przeprowadzona zgodnie z etyką i zasadami procesu superwizyjnego przez certyfikowanego specjalistę posiadającego minimum 2 – letnie doświadczenie w omawianym zakresie (dokumenty poświadczające doświadczenie należy dołączyć do oferty wraz z kserokopią certyfikatu superwizora).

4. Superwizje dla kadry mogą odbywać się w siedzibie Zamawiającego i/lub w miejscu wykonywania pracy superwizora na terenie Wielkopolski, nie dalej jednak niż 60 km od Grodziska Wlkp. Superwizja dla kadry projektowej, 3 spotkania po 6 godz. Łącznie 18 godzin.

5. Usługa będzie realizowana w terminie od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego do  31.10.2022 r.

6. Termin pierwszego spotkania zostanie ustalony przez Zamawiającego o czym zostanie poinformowany wykonawca pocztą elektroniczną na adres wskazany w umowie. Kolejne terminy będą ustalane zgodnie z zapotrzebowaniem stwierdzonym przez Zamawiającego.

7. Rozliczenie świadczeń odbywać się będzie po każdym ze spotkań na podstawie faktury za świadczenie usług za faktycznie wykonane zajęcia. W przypadku braku prowadzenie działalności gospodarczej, na podstawie wystawionego rachunku.

8. Forma przeprowadzanych zajęć – w grupie (od poniedziałku do piątku),

9. Miejsce wykonywania usługi: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wielkopolskim, ul. Żwirki i Wigury 1, 62-065 Grodzisk Wlkp. i/lub w miejscu wykonywania pracy superwizora na terenie Wielkopolski, nie dalej jednak niż 60 km od Grodziska Wlkp.
Zadania Wykonawcy:
d) Przedstawienie dokumentacji realizowanej usługi, zestawienie zrealizowanych godzin zajęć oraz lista obecności;

e) Wykonawca oznakuje pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Wielkopolskiego (o ile poradnictwo będzie realizowane po za pomieszczeniami PCPR  w Grodziski Wlkp.).

f) Wykonawca zadba o przestrzeganie wytycznych GIS

Zamawiający zastrzega, iż podana ilość godzin spotkań w trakcie trwania projektu jest ilością szacunkową i zależna będzie od potrzeb uczestników projektu. Jeżeli w trakcie wykonywania zamówienia okaże się, że ilość godzin będzie mniejsza niż podana w zapytaniu ofertowym, jak również w zawartej umowie, Wykonawca nie będzie z tego tytułu podnosił żadnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego. Zamawiający pokryje wynagrodzenie tylko za faktycznie przeprowadzone godziny świadczonych usług.

Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy wraz z ofertą.
Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą (formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) następujące dokumenty:

a. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia, że w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji, lub Wykonawca nie jest w stanie upadłości. 

b. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast dokumentów, o których mowa powyżej składa dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; dokument ten powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert,

c. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania.

d. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności ww. dokumentów w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty, jednakże Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.

e. Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich czterech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających, czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, o których mowa są: referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych – referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie, które powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

f. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym na druku stanowiącym załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
a. Dokumenty potwierdzające umocowanie do podpisania oferty, w przypadku, gdy oferta została podpisana przez inną osobę niż umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy, np.: pełnomocnictwo, umowa spółki cywilnej, umowa konsorcjum (dotyczy Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą)

- jeśli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

h. Kserokopię certyfikatu superwizora.
i. Wykonawca ubiegający się o zamówienie zobowiązany jest dołączyć do oferty sparafowane projekty umów załączonych do zapytania ofertowego w celu potwierdzenia zgody na realizację warunków zadania zawartych w tychże umowach.
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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wlkp.
ul. Żwirki i Wigury 1, 62-065 Grodzisk Wlkp.
Tel. 61 44 52 508/509
www.pcprgw.pl      pcpr@pgw.pl
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