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Projekt pn.: „PLAN NA LEPSZE JUTRO”
współfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

                                               Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr PCPR.2260.2-2/2017

[bookmark: _GoBack]OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest:
      Część I zamówienia.
Przeprowadzenie szkolenia dla kandydatów  do pełnienia funkcji  rodziny zastępczej  niezawodowej w ramach projektu „ PLAN NA LEPSZE JUTRO”
· Szkolenie  na rodziny zastępcze niezawodowe w ilości do 10 osób
· Szkolenie obejmie 65 godzin zajęć teoretycznych oraz 10 godzin zajęć praktycznych.
· Termin realizacji zamówienia  od 01.08.2017 do 30.11.2017r.
· Zakres szkolenia  winien być zgodny, z zatwierdzonym na podstawie art.44 ust.2 ustawy z dnia  9 czerwca 2011r.  o wspieraniu rodziny  i systemie pieczy zastępczej przez  Ministra  właściwego do spraw rodziny, programem  szkolenia kandydatów na rodziny zastępcze niezawodowe i rodziny zawodowe.
· Szkolenie  dla  kandydatów winno zostać przeprowadzone zgodnie z Rozporządzeniem  Ministra  Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 grudnia 2011r. w sprawie szkoleń dla kandydatów do sprawowania pieczy zastępczej.
· Podmiot szkolący zobowiązany jest do przeprowadzenia każdemu kandydatowi diagnozy psychologicznej i pedagogicznej przed rozpoczęciem szkolenia.
· Podmiot szkolący zapewni materiały szkoleniowe dla  10 kandydatów  do pełnienia funkcji  rodziny zastępczej niezawodowej.
· Podmiot szkolący wystawi świadectwo ukończenia szkolenia.
· Organizator szkolenia  w ramach przedmiotu zamówienia  zobowiązany jest do  zapewnienia wyżywienie dla 10 uczestników szkolenia  podczas zajęć teoretycznych w postaci obiadu, wody, kawy herbaty, cukier ,ciastka przez okres 10 dni szkolenia.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywana kontroli realizacji zamówienia, a wykonawca  zobowiązany jest do umożliwienia  kontroli przez osoby wskazane przez zamawiającego do przeprowadzenia  kontroli realizacji przedmiotu zamówienia.
· Miejsce realizacji szkolenia  zapewni Zamawiający.
· Zamawiający,  oznakuje pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Wielkopolskiego.
· Terminy szkolenia  będą każdorazowo ustalane z Zamawiającym.

Zamawiający  zastrzega, iż liczba kandydatów może ulec zmianie- zmniejszeniu.
Wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia dot. szkolenia dla kandydatów  do pełnienia funkcji  rodziny zastępczej  niezawodowej

· Przedstawienie programu szkolenia, który będzie realizowany po uzgodnieniu z Zamawiającym.
· Przeszkolenie kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej.
· Opracowanie harmonogramu szkolenia, który będzie realizowany po uzgodnieniu z Zamawiającym.
·  Przed szkoleniem należy przeprowadzić każdemu kandydatowi diagnozę psychologiczną i pedagogiczną.
· Przeprowadzenie 65 godzin zajęć teoretycznych szkolenia przez uprawnionych trenerów zgodnie z obowiązującymi przepisami.
· Zapewnienie materiałów szkoleniowych dla  uczestników szkolenia w formie drukowanej.
· Zapewnienie uczestnikom materiałów piśmienniczych w postaci zeszytu lub notesu, długopisu.
· Przeprowadzenie ewaluacji szkolenia- dokonanie oceny szkolenia  za pomocą ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z ustaleniami przekazanymi przez Zamawiającego.
· Wystawienie świadectw  ukończenia szkolenia, o którym mowa w art. 44 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej.
· Prowadzenie i przekazywanie Zamawiającemu: list obecności i innej niezbędnej dokumentacji.

Wykaz dokumentów dot. szkolenia dla kandydatów  do pełnienia funkcji  rodziny zastępczej  niezawodowej, jakie należy przedłożyć wraz z ofertą:


1. Ofertę należy przygotować zgodnie z wzorem formularza ofertowego. Na formularzu oferty należy wpisać cenę świadczenia usługi- cena  za przeszkolenie jednej osoby obejmująca wszystkie koszty wynikające z realizacji przedmiotu zamówienia. Należy także wyszczególnić następujące kategorie: koszt związany z wyżywienia dla 1 kandydata, koszt związany z przeprowadzeniem diagnozy psychologicznej i pedagogicznej dla kandydata i koszt  przeprowadzenia szkolenia dla kandydata do pełnienia  funkcji rodziny zastępczej niezawodowej.
2. Kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem- zatwierdzonego programu szkolenia - zgodnie  z Rozporządzeniem  Ministra  Pracy i Polityki Społecznej z dnia 9 grudnia 2011r. 
3. Kserokopię poświadczoną  za zgodność z oryginałem- dokumentów poświadczających doświadczenie podmiotu w realizacji powyższych zadań.
4. Kserokopię poświadczoną  za zgodność z oryginałem- Zaświadczeń, Certyfikatów osób, które będą prowadziły szkolenie o zdobytych przez nie uprawnieniach do prowadzenia wymaganych zgodnie z obowiązującymi przepisami szkoleń dla kandydatów na rodziny zastępcze.
5. Kserokopia dokumentów poświadczających wykształcenie oraz doświadczenie w realizacji zamówienia.
6. Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, w przypadku składania oferty przez osobę fizyczną.
7. Oświadczenie Wykonawcy nie będącym osobą fizyczną.
8. Wykaz osób realizujących przedmiot zamówienia.


Wykaz osób realizujących przedmiot zamówienia.


Część II Zamówienia.
II Przeprowadzenie kursów  związanych z doskonaleniem istniejących rodzin zastępczych zawodowych w ramach projektu „ PLAN NA LEPSZE JUTRO”

· Podmiot szkolący przeprowadzi  12 spotkań- czas trwania każdego spotkania 2  godziny zegarowe, dla nie mniej niż 20 osób prowadzących rodzinną pieczę zastępczą. 
Uczestnikami kursów będą tworzący rodzinne domy dziecka, rodziny zastępcze zawodowe, rodziny zastępcze niezawodowe, rodziny zastępcze spokrewnione, nie tylko uczestnicy projektu, ale także otoczenie projektu „PLAN NA LEPSZE JUTRO” z terenu Powiatu Grodziskiego.
· Podmiot szkolący przeprowadzi 12 spotkań. W 2017 roku odbędzie się 5 spotkań , w 2018 roku liczba spotkań wynosić będzie 7.  Spotkania będą miały charakter szkoleniowy.
Harmonogram spotkań odbywających się w poszczególnych miesiącach wraz z tematami szkoleń.
1. Sierpień 2017 r. Rodzinna piecza zastępcza jako czasowa forma pobytu dzieci w pieczy zastępczej. Przygotowanie dzieci przez rodzinę zastępczą  do powrotu do rodziny biologicznej.
2. Wrzesień 2017r. RAD (Reaktywne Zaburzenia Przywiązania) zespół zaburzenia więzi i
funkcjonowanie dziecka w rodzinie.
3. Październik 2017 r. Rodzina własna a piecza zastępcza, czyli pielęgnowanie więzi z dziećmi
biologicznymi, małżonkami.
4. Listopad 2017r Jak mówić, żeby dzieci nas słuchały? Jak słuchać, żeby dzieci do nas
mówiły? Czyli skuteczna komunikacja.
5. Grudzień 2017r Rodzeństwo bez rywalizacji. Rozwiązywanie konfliktów.
6. Styczeń 2018r. Wypalenie zawodowe opiekunów w rodzinach zastępczych.
7. Luty 2018r. Podtrzymywanie więzi z rodzicami biologicznymi w pieczy zastępczej.
8. Marzec 2018r  Nadopiekuńczość i niekonsekwencja błędem wychowawczym. Błędy wychowawcze.
9. Kwiecień 2018r. Zaburzone więzi, a  relacje w nowej rodzinie.
10. Maj 2018r. Małoletni złośnik - jak zrozumieć zbuntowanego nastolatka?
11. Czerwiec 2018r. Nie wychowuj lenia! - obowiązki dziecka, drogą do samodzielności i
zaradności.
12. Lipiec 2018r. Pełnoletni wychowanek...co dalej? Proces usamodzielnienia.
Dokładne terminy i godziny spotkań będą  na bieżąco  ustalane przez Zamawiającego.
· Podmiot zapewni 2 opiekunów, dla dzieci rodziców zastępczych biorących udział w szkoleniu. Zamawiający zapewni miejsce do opieki nad dziećmi.
· Podmiot szkolący wystawi zaświadczenia potwierdzające udział uczestników w szkoleniu, po każdym zrealizowanym temacie szkolenia wymienionym powyżej.
· Miejsce realizacji kursów zapewni Zamawiający.
· Zamawiający,  oznakuje pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Wielkopolskiego.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywana kontroli realizacji zamówienia, a wykonawca  zobowiązany jest do umożliwienia  kontroli przez osoby wskazane przez zamawiającego do przeprowadzenia  kontroli realizacji przedmiotu zamówienia

Wymagania związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia dot. kursów  związanych z doskonaleniem istniejących rodzin zastępczych zawodowych
· Przeprowadzenie 12 kursów dla co najmniej 20 uczestników. W 2017 roku  odbędzie się 5 spotkań, w 2018 roku liczba  spotkań będzie wynosić- 7. Czas trwania 1 spotkania (kursu) - 2 godziny zegarowe.
· Przeprowadzenie kursów nastąpi zgodnie z tematyką szkoleń wskazaną przez Zamawiającego.
· Kurs winien prowadzić psycholog lub pedagog z doświadczeniem  przynajmniej 2 letnim w pracy z rodzinami zastępczymi.
· Zapewnienie uczestnikom materiałów piśmienniczych w postaci zeszytu lub notesu, długopisu.
· Przeprowadzenie ewaluacji szkolenia - dokona oceny szkolenia  za pomocą ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z ustaleniami przekazanymi przez Zamawiającego.
· Prowadzenie i przekazywanie Zamawiającemu list obecności.
· Zapewnienie 2 opiekunów, dla dzieci rodziców zastępczych biorących udział w szkoleniu.
· Wystawienie zaświadczeń potwierdzających udział uczestników w spotkaniach szkoleniowych.
· Prowadzący winien realizować szkolenie z uwzględnieniem  zasady równości szans i niedyskryminacji poprzez równy dostęp do wsparcia  raz stosowanie języka wrażliwego na płeć.

Wykaz dokumentów dot. kursów związanych z doskonaleniem istniejących rodzin zastępczych zawodowych, jakie należy przedłożyć wraz z ofertą:

1. Ofertę należy przygotować zgodnie z wzorem formularza ofertowego. Na formularzu oferty należy wpisać cenę  świadczenia usługi  za przeprowadzenie 1 kursu (tematu – 2 h.). Osobno należy wycenić koszt związany z  opieką nad dziećmi rodziców zastępczych biorących udział w szkoleniu. (2 opiekunów w czasie 2 godzin danego szkolenia).
2. Kserokopię poświadczoną  za zgodność z oryginałem- dokumentów poświadczających doświadczenie podmiotu w realizacji powyższych zadań.
3. Kserokopię poświadczoną  za zgodność z oryginałem- Zaświadczeń, Certyfikatów osób, które będą prowadziły szkolenie o zdobytych przez nie uprawnieniach do prowadzenia wymaganych zgodnie z obowiązującymi przepisami szkoleń dla kandydatów na rodziny zastępcze.
4. Kserokopia dokumentów poświadczających wykształcenie i  staż pracy – osób prowadzących szkolenie.
5. Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, w przypadku składania oferty przez osobę fizyczną, 
6. Oświadczenie Wykonawcy nie będącym osobą fizyczną.
7. Wykaz osób realizujących przedmiot zamówienia.




 Miejsce i termin składania ofert dotyczy obydwu części zamówienia.
1. Wymagane dokumenty można składać osobiście w siedzibie Zamawiającego (parter budynku pokój nr 1) lub  przesłać listownie lub za pośrednictwem kuriera na adres: 
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wielkopolskim 
ul. Żwirki i Wigury nr 1
62-065 Grodzisk Wielkopolski 
1. Oferta winna być złożona lub przesłana w zamkniętej kopercie opisanej w następujący sposób: 
Oferta na „przeprowadzenie szkolenia dla kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej niezawodowej i przeprowadzenie kursów związanych z doskonaleniem istniejących rodzin zastępczych zawodowych  w ramach projektu „ PLAN NA LEPSZE JUTRO” współfinansowany  ze środków Europejskiego  Funduszu Społecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego  Programu  Operacyjnego na lata 2014-2020.

1.  Termin składania ofert upływa 27.06.2017 do godz. 9:00. Za datę złożenia oferty uznaje się, w przypadku wysłania oferty pocztą datę wpływu do siedziby Zamawiającego.



 Kryterium oceny ofert:
Cena 100%. 
Kryterium oceny: najniższa cena. Przy dokonywaniu wyboru Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny. Oferta zawierająca najniższą cenę będzie ofertą najkorzystniejszą i otrzyma najwyższą ilość punktów, a pozostałe oferty proporcjonalnie mniej według następującego wyliczenia.

            	Najniższa cena ofertowa brutto
 C =         		  _______________                x 100 punktów                                                                                                 

Cena brutto oferty badanej                                                                                                                            



Udzielanie informacji dotyczących przedmiotu oferty:
Wszelkich informacji dotyczących procedury wyboru i przedmiotu zamówienia udzielają:
1. Pan Piotr Bartkowiak-Koordynator projektu-61 44 52 508,
1. Pani Iwona Wujec  - koordynator rodzinnej pieczy zastępczej-61 44 47 281.

Informacje dodatkowe:
      1.Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie 
       internetowej www.pcprgw.pl oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Powiatowego Centrum
       Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wielkopolskim , ul. Żwirki i Wigury 1.
2.Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony telefonicznie, a następnie listownie o wyborze oferty oraz o terminie zawarcia umowy. 
      3.Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu do siedziby Zamawiającego celem  
      wykonania  przedmiotu zamówienia. 
4.Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyn na każdym etapie postępowania.
     5.Płatnością zostaną objęte tylko zrealizowane działania zakończone, które zostaną odebrane protokołem odbioru zamówienia.
 



Załączniki dotyczące przedmiotu zamówienia:
1. Druk oferty – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 
1. Oświadczenie dla Wykonawcy nie będącego osobą fizyczną w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych  załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
1. Wykaz osób uczestniczących w realizacji przedmiotu zamówienia – załącznik nr 4do zapytania ofertowego.









Załącznik nr 2
do zapytania ofertowego 


O F E R T A
Nazwa oferenta
                                                                                   Do............................................

                                                                   /Zamawiający/
                                                                                      ..............................................................
                                                                                      ..............................................................

                    Nawiązując do zapytania ofertowego nr  ......................... z dnia   ……………………. r.
1.  Oferuję wykonanie prac objętych zapytaniem ofertowym „................................................................................” 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia za:
CZĘŚĆ I

	          Nazwa usługi
	Cena netto
	Podatek Vat
	Cena brutto

	Koszt diagnozy psychologicznej i pedagogicznej na 1 osobę
	
	
	

	Koszt wyżywienia na 1 osobę
	
	
	

	Koszt przeszkolenia 1 kandydata
	
	
	

	RAZEM
	
	
	



Razem(słownie brutto): ……………………………………………………………………………………………
CZĘŚĆ II:
	           Nazwa usługi:
	Cena netto
	Podatek VAT
	Cena brutto

	Koszt 1 tematu szkoleniowego
 (1 temat-2 h.)
	
	
	

	Koszt 2 opiekunów dla dzieci rodzin zastępczych osób biorących udział w szkoleniu (2 h. opieki)
	
	
	

	RAZEM
	
	
	



Razem(słownie brutto):…………………………………………………………………………………………....
2. Termin realizacji zamówienia …………………………………………………………………………………..
3. Okres gwarancji …………………………………………………………………………………………………
4. Warunki płatności …………………………………………………………………………………………..
5.Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz, że w przypadku wyboru mojej oferty przystąpię do realizacji zamówienia.
6.Oświadczam, że posiadam odpowiednie uprawnienia wymagane do wykonania przedmiotu zamówienia.*
7.Oświadczam, że posiadam upoważnienie do występowania w obrocie prawnym i prowadzę działalność gospodarczą zgodną z przedmiotem zamówienia.
8. Załącznikami do niniejszej oferty są:
1. ……………………………

2. ............................................
                                                                                             Podpis          .....................................,

………………. dnia ………………

* skreślić, gdy uprawnienia nie są wymagane






















Załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego 
	








               Pieczęć Wykonawcy 

Oświadczenie Wykonawcy nie będącego osobą fizyczną w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych

Przedmiot zamówienia: 
I Przeprowadzenie szkolenia dla kandydatów do pełnienia funkcji rodziny zastępczej niezawodowej.
II Przeprowadzenie kursów związanych z doskonaleniem istniejących rodzin zastępczych zawodowych.
Zadania będą realizowane  w ramach projektu „ PLAN NA LEPSZE JUTRO” współfinansowany  ze środków Europejskiego  Funduszu Społecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego  Programu  Operacyjnego na lata 2014-2020.

Oświadczam, że:
1. nie otwarto likwidacji/ otwarto likwidację*) prowadzonej przeze mnie działalności gospodarczej; 
2. nie ogłoszono mojej upadłości/ ogłoszono moją upadłość*);
3. po ogłoszeniu upadłości zawarłem/ nie zawarłem*) układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, nie przewidujący zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego. 

……………………………………….          
              Miejscowość, data 



………………………………………..                          ………………………………………..
                Imię i nazwisko                                                                  podpis i pieczęć  
                                                                                             Wykonawcy/ Upełnomocnionego 
                                                                                                  przedstawiciela Wykonawcy 

*) niepotrzebne skreślić 
   W przypadku nie ogłoszenia upadłości pkt 3 oświadczenia należy wykreślić w całości. 























Załącznik nr 4
do zapytania ofertowego 





Wykaz osób uczestniczących w realizacji przedmiotu zamówienia:

	Lp.
	Imię i nazwisko osoby
 realizującej zadanie

	Wykształcenie i staż pracy
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